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    Aprenda a usar una de las funciones más populares de Word 2013: cómo abrir y editar archivos PDF en Word.  

 Nota del editor: este artículo se publicó originalmente en marzo de 2014 y el tutorial en video de este artículo se publicó en diciembre de 2023; aunque el procedimiento puede parecer un poco diferente, los pasos que se muestran en este tutorial son los mismos.

    Muchos formularios en línea, desde instrucciones de proceso hasta formularios del IRS, son documentos PDF. Por lo general, los descarga, los imprime y los completa a mano, ya que no puede editarlos. Al menos, así solía ser. Ahora puede abrir y editar archivos PDF en Word 2013 para completar espacios en blanco o realizar cambios en archivos existentes. No puedo garantizar que el intercambio sea preciso: todavía hay algunas funciones que no se convierten de PDF a docx. Sin embargo, el proceso ha tenido un buen comienzo y puede mejorar en el futuro.

    Puede guardar archivos de Word en formato PDF en Word 2007 y versiones posteriores.  Word 2013 es la primera versión que le permite abrir un PDF, editarlo y volver a guardarlo como PDF.

Más información: Precios y características para el consumidor de Office 365
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Acerca de PDF y conversiones

    Si cree que no está familiarizado con el formato PDF, probablemente esté familiarizado con su icono ( Figura ALa extensión pdf significa formato de documento portátil, que es un formato de archivo que representa documentos independientes del software, el hardware y el sistema operativo. En otras palabras, por lo general puede ver un archivo de la manera que el autor pretendía sin ningún esfuerzo especial de su parte. Este es un excelente formato para compartir documentos con muchas personas que usan diferentes plataformas y software.

LEER  Cinco prácticas aplicaciones de calculadora de Windows

 Ver también: Almuerzo y aprendizaje: Word 2010 (Tech Pro Research)
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icono de PDF.

    Hasta ahora, editar un archivo PDF era un asunto completamente diferente porque era básicamente un archivo de imagen. Por diseño, los documentos PDF deben ser productos terminados. No están diseñados para la edición instantánea. La edición de archivos PDF requiere software y conocimientos especializados, aunque Adobe, que ha sido propietario del formato durante muchos años, ofrece un visor gratuito. Adobe cambió el formato PDF a un estándar abierto hace unos años y abrió varias puertas en el proceso.

Abrir archivo PDF

    Con Word 2013, ahora puede abrir y editar archivos PDF. Hará esto como cualquier otro archivo. Para abrir un archivo PDF con Word 2013:

	Haga clic en el menú Archivo y elija Abrir en el panel izquierdo. Alternativamente, haga clic en el ícono Abrir en la barra de herramientas de acceso rápido (QAT) si ya lo ha agregado (haga clic en el menú desplegable de la barra de herramientas QAT y marque Abrir para agregarlo).
	En este punto, puede usar «Documentos recientes» o la estructura de carpetas de su sistema para encontrar el PDF que desea abrir.  Word mostrará archivos PDF en su lista, para que pueda verlos sin especificar el formato PDF (Figura B).
Figura B




 
	Seleccione el archivo y haga clic en Abrir.
	Cuando Word muestra el cuadro de diálogo de información (Figura C), haga clic en Aceptar.
Figura C




 
	Si Word muestra una barra de Vista protegida en la parte superior del documento, haga clic en Habilitar edición.
	Figura D Muestra el resultado de abrir un archivo PDF previamente en blanco y agregar texto. Si abre este archivo con Adobe Reader (el visor gratuito de Adobe), no podrá editarlo. Para editar este archivo, necesita Adobe Acrobat, que es un software costoso.
Figura D




 


    Con Word 2013, puede abrir y editar este archivo como (más o menos) cualquier otro archivo de Word. Como mencioné antes, no todos los formatos y funciones se transfieren a la perfección, por lo que querrá volver a verificar el documento antes de guardar los cambios. Ofrezco consejos más específicos a continuación, pero será mejor que lo sirva su propia experiencia.

guardar archivo PDF

    Después de editar el archivo, puede guardarlo como un documento de Word o un archivo PDF. No hay una opción correcta o incorrecta; dependerá de cómo pretenda utilizar el archivo editado. Le recomiendo que guarde el archivo editado como un documento de Word, incluso si tiene la intención de distribuir el archivo como PDF.

    Al guardar un archivo, Word tendrá su formato predeterminado (.docx), así que veamos los pasos necesarios para guardar un archivo editado como PDF:

	Haga clic en la pestaña Archivo y seleccione Guardar como.
	Elija una ubicación para el nuevo archivo.
	Cuando Word muestre el cuadro de diálogo Guardar como, notará que tiene un formato predeterminado.
	En el menú desplegable Guardar como tipo, seleccione PDF (Figura E)
Figura E




 
	Word conservará la autoría del documento, por lo que es posible que desee eliminar o cambiar esta opción.
	Clic en Guardar.


    Si planea publicar en línea o imprimir, use la configuración de optimización estándar para mantener la más alta calidad. Elija el tamaño más pequeño cuando no necesite mantener la misma resolución de alta calidad. Si lo hace, reducirá ligeramente el tamaño del archivo.

Consejos, aunque no muchos

    Word 2013 convierte texto editable. Esto significa que algunos elementos del PDF no aparecen de la forma esperada y no puede editarlos. Algunos elementos PDF interactivos no se muestran en absoluto. No todo el texto es realmente texto. A veces, Word interpreta los elementos como gráficos. Word trata los gráficos como gráficos aunque aparezcan como texto. No podrá editar estos elementos como texto.

    Si tiene dificultades, guarde el archivo PDF como un archivo .docx de Word. Luego, cierre y vuelva a abrir la versión .docx. La interpretación de elementos PDF como elementos de Word a veces parece mejorar las tasas de conversión.

    Esta función aún está en pañales y descubrirá que funciona mejor con documentos de texto simples. En documentos complejos con mucho formato y gráficos, la edición es más restringida. Además, tenga en cuenta que cuanto más cambie, más reemplazará los elementos existentes. Es una característica limitada, ¡pero es mejor que lo que hemos tenido antes!

Enviarme preguntas sobre Office

    Intentaré responder a las preguntas de los lectores lo mejor que pueda, pero no puedo garantizarlo. Cuando se comunique conmigo, sea lo más específico posible: por ejemplo, «Por favor, resuelva los problemas de mi libro de trabajo y corrija los errores» puede que no obtenga una respuesta, pero «¿Puede decirme por qué esta fórmula no arroja el resultado esperado?».  Tecnopedia no me reembolsa por mi tiempo o experiencia, y no cobro a los lectores. Puede ponerse en contacto conmigo en [email protected].

Divulgación de afiliados: Tecnopedia puede ganar comisiones de los productos y servicios presentados en esta página.

LEER  Cómo implementar un servidor NFS en su centro de datos para facilitar la sincronización de archivos


			 Etiquetas
Cómo documentos editar PDF Word

		


				
			
				0 2  4 minutos de lectura 

			

		


		

		
		
			
				
				
					 Facebook
				
				
					 Twitter
				
				
					 LinkedIn
				
				
					 Tumblr
				
				
					 Pinterest
				
				
					 Reddit
				
				
					 VKontakte
				
				
					 Skype
				
				
					 WhatsApp
				
				
					 Telegram
				
				
					 Compartir por correo electrónico
				
				
					 Imprimir
							

		


		
	

	
	

		
	
		Read Next

		
			

				
				

					

						
						

							
								
									
										


										
					
					Microsoftjulio 26, 2023

				Una forma rápida de eliminar o eliminar filas en blanco en Excel

			
 

					

				

			
					
					Microsoftagosto 18, 2023

				Resuma e informe fácilmente con tablas dinámicas de Excel

			
 

					

				

			
					
					Microsoftmarzo 16, 2023

				Revisión: MozBackup 1.4.10 | Tech Republic

			
 

					

				

			
					
					Microsoftnoviembre 5, 2023

				Cómo optimizar Windows 10 para juegos multijugador en línea

			
 

					

				

			
					
					Microsoftmayo 9, 2023

				Una nueva forma de llevar datos y aplicaciones de MongoDB a Azure Cosmos DB

			
 

					

				

			
									

								


							
						

					


					
						
							


							
								
									
										

											
													
														

															julio 26, 2023

															Una forma rápida de eliminar o eliminar filas en blanco en Excel


														

													


													
													
														

															agosto 18, 2023

															Resuma e informe fácilmente con tablas dinámicas de Excel


														

													


													
													
														

															marzo 16, 2023

															Revisión: MozBackup 1.4.10 | Tech Republic


														

													


													
													
														

															noviembre 5, 2023

															Cómo optimizar Windows 10 para juegos multijugador en línea


														

													


													
													
														

															mayo 9, 2023

															Una nueva forma de llevar datos y aplicaciones de MongoDB a Azure Cosmos DB


														

													


													
										

									

								

							

						

						
		

				


	
			
				
					
						
							
						

					

				

				
					Obtenga notificaciones de Android en su escritorio Linux

				
			


			
			
				
					
						
							
						

					

				

				
					¿Puedes arreglar mi computadora portátil?la respuesta puede ser gráficos

				
			


			

	

				

					
						Publicaciones relacionadas

					


					

					
							

								
			




								Actualización de noviembre de Windows 10: echa un vistazo a los detalles más pequeños


								enero 30, 2023
							


						
							

								
			




								Cómo manejar errores usando rutinas de manejo de errores comunes en los procedimientos de Microsoft VBA


								septiembre 13, 2023
							


						
							

								
			




								Combinando Windows 8 y Retina MacBook


								febrero 25, 2023
							


						
							

								
			




								¿Cómo puedo… ajustar las opciones de indexación de Vista para un mejor rendimiento?


								marzo 21, 2023
							


						
					

				


				

		

			
		Deja una respuesta Cancelar la respuesta
Tu dirección de correo electrónico no será publicada. Los campos obligatorios están marcados con *
Comentario * 
Nombre * 

Correo electrónico * 

Web 

 Guarda mi nombre, correo electrónico y web en este navegador para la próxima vez que comente.

 



Δ

	

	

	



	


	




	

		
			Mira también


			
				Cerrar
			
		


		
				

			

			
			



		

	
	
		6 alternativas gratuitas a Microsoft Excel

		
			junio 6, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Cinco cosas que Microsoft hizo bien en 2023

		
			agosto 13, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Autorizar controladores de dispositivos no firmados en Windows

		
			agosto 19, 2023		

	




		

	


	
	
		
			
			

				
				
					

					

					 

				

			

				
					

					
						

						                      
                      											iOS 15.2: Cómo asignar contactos antiguos para permitir la recuperación de datos en las cuentas
											
												
													septiembre 3, 2023

													iOS 15.2: Cómo asignar contactos antiguos para permitir la recuperación de datos en las cuentas

												

											

										

										                      
                      											Cómo convertirse en un gerente de proyecto: una hoja de trucos
											
												
													junio 20, 2023

													Cómo convertirse en un gerente de proyecto: una hoja de trucos

												

											

										

										                      
                      											Mejore la seguridad de las aplicaciones en Azure
											
												
													junio 12, 2023

													Mejore la seguridad de las aplicaciones en Azure

												

											

										

										                      
                      											¿Quieres aprender sobre el aprendizaje automático?Aquí hay una guía para principiantes.
											
												
													junio 30, 2023

													¿Quieres aprender sobre el aprendizaje automático?Aquí hay una guía para principiantes.

												

											

										

										                      
                      											Raspberry Pi y el kit de Google convierten una placa de desarrollo de $ 35 en un asistente de inteligencia artificial
											
												
													febrero 16, 2023

													Raspberry Pi y el kit de Google convierten una placa de desarrollo de $ 35 en un asistente de inteligencia artificial

												

											

										

										                      
                      											Cuatro prácticos accesos directos de Android Studio para usuarios de Eclipse
											
												
													febrero 12, 2023

													Cuatro prácticos accesos directos de Android Studio para usuarios de Eclipse

												

											

										

										                      
                      											La conciencia del liderazgo impulsa el mercado de la identidad para prosperar
											
												
													septiembre 9, 2023

													La conciencia del liderazgo impulsa el mercado de la identidad para prosperar

												

											

										

																

					

				

			

		

	

			

			
			



		

	
	
		El portátil ultradelgado Huawei MateBook X Pro esconde una cámara web en su teclado

		
			agosto 8, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		La ciencia de datos no es particularmente atractiva, pero es más importante que nunca

		
			agosto 13, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Las mejores funciones de Fluke Networks OneTouch Serie II

		
			diciembre 23, 2022		

	


	

			

			
			



		

	
	
		A pesar de la exageración, los trabajadores no temen que la IA les quite el trabajo

		
			agosto 13, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		¿Quieres ser diseñador gráfico o diseñador web?Echa un vistazo a estos 13 cursos de formación

		
			enero 15, 2023		

	






	

	
	
		Utilice los Diagnósticos de Windows XP para solucionar problemas de módem

		
			agosto 27, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Cinco maneras en que ICS está cambiando la experiencia de Android

		
			agosto 31, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		LastPass emite una nueva divulgación y aviso sobre incidentes de seguridad

		
			mayo 3, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Manejo de la inactividad en AD con NetWrix Inactive Users Tracker

		
			enero 17, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Las ventas de relojes inteligentes alcanzarán los $ 17.8 mil millones en 2023, pero el uso comercial se retrasa

		
			mayo 17, 2023		

	







			

				
				
					

					

					 

				

			

				
					

					
						

						                      
                      											Nueva guía de Gartner sobre Customer 360: abandone la esperanza para todos los que llegan aquí
											
												
													enero 16, 2023

													Nueva guía de Gartner sobre Customer 360: abandone la esperanza para todos los que llegan aquí

												

											

										

										                      
                      											Los mejores cursos de inteligencia artificial en TR Academy
											
												
													junio 27, 2023

													Los mejores cursos de inteligencia artificial en TR Academy

												

											

										

										                      
                      											Cómo exportar datos de Google Workspace para su organización
											
												
													febrero 26, 2023

													Cómo exportar datos de Google Workspace para su organización

												

											

										

										                      
                      											Cómo programar correos electrónicos con Microsoft Power Automate
											
												
													septiembre 9, 2023

													Cómo programar correos electrónicos con Microsoft Power Automate

												

											

										

										                      
                      											Jurado de CIO de Tecnopedia: Estamos buscando algunos grandes líderes de TI
											
												
													octubre 9, 2023

													Jurado de CIO de Tecnopedia: Estamos buscando algunos grandes líderes de TI

												

											

										

										                      
                      											Mantenga a los viajeros seguros y cómodos con estos fabulosos obsequios
											
												
													octubre 18, 2023

													Mantenga a los viajeros seguros y cómodos con estos fabulosos obsequios

												

											

										

										                      
                      											Cómo manejar errores usando rutinas de manejo de errores comunes en los procedimientos de Microsoft VBA
											
												
													septiembre 13, 2023

													Cómo manejar errores usando rutinas de manejo de errores comunes en los procedimientos de Microsoft VBA

												

											

										

																

					

				

			

		
	

			

			
			



		

	
	
		Tecnología electoral: 3 tendencias de datos de Twitter del Supermartes y una gran pregunta

		
			agosto 28, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Cómo mostrar tarjetas en Tableau

		
			agosto 13, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		La nueva estafa de soporte técnico de Microsoft puede convertir a los usuarios en víctimas con un solo clic

		
			agosto 25, 2023		

	


	

	
	
		DNSCrypt: Simplemente cifre la comunicación DNS

		
			agosto 17, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Herramienta de CPU FlameScope de código abierto de Netflix para ayudar a los desarrolladores a depurar problemas de rendimiento

		
			agosto 7, 2023		

	






		

	
	




	
			
				
					
		
			

									
							

			

			
			



		

	
	
		40 años de innovación en IA pueden resolver sus problemas de big data

		
			octubre 9, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Las ventas de relojes inteligentes alcanzarán los $ 17.8 mil millones en 2023, pero el uso comercial se retrasa

		
			mayo 17, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		8 consejos para una transición sin problemas a un nuevo rol de TI

		
			agosto 26, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Misterios de seguridad: el caso de los datos de nubes múltiples

		
			enero 5, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		El cómo, qué y cuándo de las VPN: usted hace las preguntas, nosotros encontramos las respuestas

		
			enero 10, 2023		

	






					

				
									
							

			

			
			



		

	
	
		Múltiples sesiones SSH en una sola ventana con EasySSH

		
			noviembre 11, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Trabajar desde casa durante la pandemia está haciendo retroceder a las mujeres ’10 a 20 años’ en tecnología

		
			febrero 18, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		IBM ayuda a la empresa a organizar la nueva Sterling Supply Chain Suite

		
			marzo 26, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		5 cosas que los líderes de TI pueden aprender del mercado de Big Data

		
			mayo 17, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Cómo tomar buenas capturas de pantalla con SnagIt

		
			septiembre 5, 2023		

	






					

				
									
							

			

			
			



		

	
	
		Cómo una caída en los envíos de teléfonos inteligentes es una oportunidad de compra para los clientes

		
			septiembre 6, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		RoboHelp Office X3 Vale la pena echarle un vistazo

		
			octubre 30, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Salesforce Tableau coloca a la IA a la cabeza de los grandes datos

		
			abril 12, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		5 lenguajes de programación que los administradores de seguridad deben aprender

		
			julio 24, 2023		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Cómo habilitar el modo oscuro en Microsoft 365

		
			octubre 20, 2023		

	






					

				
				
			

		


						

			

			
			
				
					
						

							© Copyright 2024, Tecnopedia.es Todos los derechos reservados  |  
	Política de privacidad
	Aviso de cookies
	Aviso legal
	Contacto



						

					

				

			

			



		
			
				
				
					 Facebook
				
				
					 Twitter
				
				
					 LinkedIn
				
				
					 Pinterest
				
				
					 Reddit
				
				
					 Skype
				
				
					 Messenger
				
				
					 Messenger
				
				
					 Compartir por correo electrónico
				
				
					 Imprimir
							

		


		
		
			
			Botón volver arriba
		
	
		


		
	
		

			
				Cerrar
			


			
				

											
							
				
					Buscar:
					
				
				
			
						

						
					
											


											
							
 
						

						
				

			

							
					











				

			
		

	

	
	








	
		
			Cerrar
		
		
			
				
					
					
						
						Buscar por
					
				

			

		

	

	























